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THONG TU

Quy dinh vé viéc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quan Iy vin hanh nha chung cu

Can cir Ludt Nha 6 s6 65/2014/QH13;

Can cir Nghj dinh s6 62/2013/NP-CP ngay 25 thang 06 ndm 2013 cia
Chinh phil quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han v co céu té chirc ciia Bé
Xdy dyng;

Cén cir Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31 théng 7 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mdt so Diéu cia Ludt phong chdy va chita chdy;

Cén cir Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2015 cua
Chinh phii vé qudn Iy chat lwong va bdo tri cong trinh xdy dung,

Xét dé nghi ctia Cuc trucnmg Cuc Quan Iy nha va thi truong bt déng san;

B¢ trudng Bg Xdy dung ban hanh T. hong tw quy dinh vé viée dao tao,

boi dudng kién thire chuyén mén, nghiép vu vé quan ly vdn hanh nha chung
cu.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh

Thong tu nay quy dinh vé viéc dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén
moén, nghiép vu quan ly vén hanh nha chung cu cho cdc ¢4 nhan tham gia quan
ly vén hanh nha chung cu, céc thanh vién Ban quéan tri nha chung cu va céc ca
nhan, t chirc ¢6 lién quan.

Pidu 2. Poi twong ap dung

1. Cac can b, nhan vién dang lam vigc trong cac by phén chuyén mén,
nghiép vu coa don vi quén ly van hanh nha chung cu theo quy dinh tai Dicu
105 cta Ludt Nha ¢ s6 65/2014/QH13 ngay 25 thang 11 ndm 2014.

2. Céc thanh vién Ban quan tri nha chung cu.



3. Céc co s& ddo tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quéan
ly vén hanh nha chung cu.

4. Céc c4 nhan khéc c¢6 nhu cau.
Diéu 3. Gidi thich tir ngit
Trong Théng tur ndy cac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. Quan Iy v@n hanh nha chung cw 1a viée didu khién, duy tri hoat dong
cta hé thong thiét bi k¥ thudt, cac dich vu bao v¢, an ninh, vé sinh mdi trudng,
quan 1y rii ro va huéng din viéc sir dung nha chung cu cho cac chi s¢ hitu,
ngudi sir dung nha chung cu.

2. Co s¢ dao tao, boz dwdng kién thire chuyén mén, nghiép vu quan Iy
vén hanh nhé chung cir 13 t6 chirc duge Bo Xay dung cdng nhan du diéu kién
dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan 1y vén hanh nha
chung cu theo quy dinh ciia Thong tu nay (sau day goi chung la co s& dao tao).

3. Pao tao, béi dubng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly vin
hanh nha chung cw 13 hoat dong bdi duong kién thirc phap luét lién quan dén
nha chung cu va dao tao nghiép vu ve viéc quan ly, st dung, van hanh céc hé
thong thiét bj k¥ thudt ctia nha chung cu (bao gbém hé théng dién, nuéc, thong
gi6, phong chay chira chay, thang mdy, thang cudn, vé sinh méi trudmg), viéc
bao v&, an ninh va quan 1y rii ro trong qua trinh str dung nha chung cu.

4. Hoc vién 1a cac dbi tugng tham gia khéa hoc kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quan ly vin hanh nh4 chung cu theo quy dinh ciia Thong tu nay.

5. Gidy chimg nhdn da hoan thanh khéa dao tgo, boi dudng kién thirc,
chuyen mén nghiép vu quan Iy vdn hanh nha chung cw 1a glay chiing nhén do
co s¢ dao tao duge B Xay dung cong nhén cap cho hoc vién sau khi dd hoan
thanh khoa hoc vé& kién thirc chuyén mén, nghiép vy quan ly van hanh nha
chung cu theo quy dinh cua Théng tu nay (sau diy goi chung la Gidy chimg
nhén dd hoan thanh khoéa dao tao).

6. Thanh vién Ban qudn tri nha chung cuw 13 chi s¢ hitu, ngudi s dung
nha chung cu dugce hoi nghl nha chung cu bau d& tham gia Ban quan tri nha
chung cu theo quy dinh cta Quy ché quan ly, sir dung nha chung cu do B) Xay
dung ban hanh.

7. Don vj quan Iy van hanh nha chung cw 13 cac doanh nghiép, hop tac x&
hogc t6 chirc c6 chirc néng, ndng lyc quan ly van hanh nha chung cu theo quy
dinh cta phap luét vé nha &.

8. Giang vién co hifu 13 giang vién thugce bién ché cla co s& dao tao dugc
B6 Xay dung cong nhan du didu kién duge dao tao, bdi dudng kién thirc
chuy&n mdn, nghiép vu quén ly vén hanh nha chung cu.



Chuong II
PILU KIEN, HO SO CONG NHAN CO SG PAO TAO

- -A - A ”~ A - ot
Diéu 4. Picu kién cong nhin co s& dao tao

T4 chirc ¢6 di diéu kién sau ddy thi duge B Xay dung cong nhén co s&
ddo tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quéan ly vdn hanh nha
chung cu:

1. C6 chuc ning gido duc nghé nghiép hoic dao tao cao dang, dai hoc va
sau dai hoc theo quy dinh cta phap lujt.

2. C6 co s& vat chét phuc vu cho viée dao tao theo quy dinh nhur sau:

a) C6 cac phong hoc bao dam dién tich sir dung t01 thidu 12 1,5 m? cho mdi
hoc vién va c¢6 phuong tién, trang thiét bi dép tmg yéu cau giang day, hoc tip;

b) Cé dja diém thyc hanh d4p img chuong trinh hoc tai cac nha chung cu
di dugce dua vao str dung va do don vi quan ly vén hanh thuc hién quan ly.

3. C6 bd phén quan ly hoat dong dao tao va ngudi phu trach hoat dong
ddo tao, bdi dudng kién thitc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cu.

4. C6 gido trinh hodc tdi ligu giang day phut hp v&i Chuong trinh khung
theo quy dinh tai Chuong III cia Thong tu nay.

5. C6 tbi thidu 40% sb giang vién co hiru trén téng sb giang vién ding ky
tham gia gidng day theo quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay.

Ditu 5. H so d& nghij cong nhin co sé dao tao

Hb so dé nghi cong nhén co s¢ dao tao, bdi _dudng klen thirc chuyén
mdn, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu bao gbm cac gidy t& sau day:

1. Vin ban d& nghi Bé Xay dung cong nhan du didu kién duge dao tao,
boi dudng kién thirc chuyén moén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu
theo mAu quy dinh tai phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu ndy.

2. Bén sao c¢6 ching thuc gidy t& ding ky kinh doanh ho#c quyét dinh
thanh 14p c6 ghi chirc niing theo quy dinh tai Khoén 1 Piéu 4 ctia Thong tu nay.

3. Ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh quyén s hitu, quyén quén
ly, sir dung hogc hop dong thué co s& vat chit phuc vu cho viée ddo tao ly
thuyét c6 thdi han tdi thidu 13 01 nim; hop dong hodic van ban lién két thuc
hanh tai cac nha chung cu di dua vao st dung va do don vi quan ly van hanh
thuc hién quan ly.

4. Quyet dinh thanh 1ap bd phan quan ly hoat dong dio tao va van ban bd
nhiém hojc giao ngudi phu trich hoat dong dao tao, bdi dudng kién thuc

chuyén mén, nghiép vu quéan Iy vén hanh nha chung cu.



5. B gido trinh hofc tai liéu giang day theo quy dinh tai Khoén 4 Diéu 4
cua Thong tu nay kém theo toi thi€u 03 b dé kiém tra.

6. Quy ché dao tao do co s6 dao tao ban hanh, trong d6 quy dinh cu the
diéu kién tuyén sinh, thoi glan mdi khéa hoc, sb luong bai giang, thoi lugng tiét
hoc cta tung bai giang (k& ca bai giang khong thudc chuyén d& bit bude theo
quy dinh ctia Théng tu nay), viéc kiém tra cudi khéa hoc, ti€u chi danh gia, phan
loai két qua hoc tép, diéu kién d& duoc cAp Gidy chimg nhén d4 hoan thanh khéa
dio tao ap dung ddi véi tung d01 tugng quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 2
ctia Théng tu nay va 02 méu gidy chimg nhan s& cip cho hoc vién.

7. Danh sach giang vién tham gia giang day theo méu quy dinh tai phy
luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tur ndy va hd so cia tirng gidng vién, bao
gﬁm:

a) Ban sao c¢6 chimg thuc bing t6t nghiép dai hoc hodc trén dai hoc;

b) Ban ké khai kinh nghiém theo miu quy dinh tai phy lyc s6 03 ban
hanh kém theo Thong tur nay;

c) Bén sao c6 chimg thuc hgp dong lao dong hodc quyét djnh bd nhiém
d6i voi gla.ng vién; truong hop la giang vién co hitu thi phai c6 thém ban sao c6
chimg thyc sé bao hiém x& héi do co sé dao tao chi tra bao hiém.

Diéu 6. Yéu ciu d6i véi gidng vién tham gia gidng day kién thire
chuyén mén, nghiép vu quan Iy van hanh nha chung cw tai co sé dao tao

1. Giang vién tham gia giang day kién thire chuyén mon, nghiép vu quan
ly van hanh nha chung cu phai 1a nguoi da tot nghiép dai hoc trg 1én, phu hop
véi chuyén dé glang day quy dinh tai Khoan 2 Pidu ndy va c6 thoi gian cong
tac lién quan dén chuyén dé giang day t6i thiéu tir 03 nim tr& 1én; tru'ong hop
tt nghiép dai hoc tré 1&n nhung khéng phts hop vé6i chuyén @ giang day thi
phai c6 thoi gian cong tic 1ién quan dén chuyén d& giang day t6i thiéu tir 05
ndm tré [én.

2. Yéu ciu vé trinh d6 ctia giang vién quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy nhur
sau:

a) Déi v6i giang vién tham gia giang day phén kién thizc co s& quy dinh
tai Diéu 8 ctia Thong tu nay thi phai t5t nghiép dai hoc trd 1én mét trong cac
chuyén nganh phap luat, quan trj doanh nghiép, xay dung hoic bt dong san;

b) Péi véi giang vién giang day cac chuyén dé quy dinh tai Pidu 9 cta
Thong tu nay thi phai dap ing yéu cau sau day:

- Trudmg hop gidng day chuyén dé 1 thi phai tét nghiép dai hoc tr& 1én
mét trong cdc nganh quan tri doanh nghiép, quan tri kinh doanh, luét, kién tric,
x4y dyng, bt dong san;



- Trudng hop giang day chuyén d 2 thi phai t6t nghiép dai hoc tré 1én
nganh dién, co khi, cap thoat nudce;

- Trudng hop giang day chuyén dé 3 thi phai tét nghiép dai hoc tr& 1én
mdt trong cac nganh phong chay, chira chdy, an ninh, canh sat;

- Trudmg hop gidng day chuyén dé 4 thi phai tot nghiép dai hoc tré 1én
nganh co khi, cong nghé ky thuit dién - dién tir, tu dong hoa;

- Trudmg hop giang day chuyén dé 5 thi phai tt nghiép dai hoc tré 1én
nganh cbéng nghé k¥ thuat méi truomg hoic nganh cp thoat nuéc, quy hoach d6
thi, quan ly d6 thi va cong trinh;

- Trudmg hop giang day chuyén dé 6 thi phai t6t nghiép dai hoc tr& 1én
mdt trong céc nganh quén tri kinh doanh, quan tri doanh nghiép, quan ly d6 thi
va cbng trinh, bao hiém, luat, an ninh, canh sat.

3. Mdi bai giang, chuyén dé quy dinh tai Diéu 8 va Diéu 9 ciia Théng tu
nay phai co tir 02 giang vién trd 1én dap Gng yéu cau theo quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu nay tham gia déng ky giang day.

Diéu 7. Trinh tw, tha tuc cdng nhin co s& dio tao

1. :I‘rinh ty, thli tuc cong nhédn co s¢ du diéu kién dugc dao tao, bdi
dudng kien thirc chuyén mdn, nghiép vu quan ly vdn hanh nha chung cu duge
quy dinh nhur sau:

a) T6 chitc c6 nhu cau dao tao giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Diéu 5
cia Théng tu ndy dén B Xy dyng (thudng truc 13 Cuc quan 1y nha va thi
treong bit dong san);

b) Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhin dugc day da hd so theo quy
dinh tai Piéu 5 cta Théng tu nay, co quan dugc giao tiép nhan va xi 1y hd so
¢6 trach nhiém kiém tra, néu @i didu kién thi bio cédo B Xéy dung ban hanh
quyét dinh céng nhén co s& da didu kién dugc dio tao, bdi dudng kién thuc
chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu. Trong trudng hep cén
thiét, co quan kiém tra ho so tryc tiép kiém tra hodc dé nghi S¢ X4y dung noi
co s& dao tao du kién td chirc dao tao kiém tra céc didu kién theo quy dinh tai
Diéu 4 ciia Thong tu ndy.

2 Quyét dinh céng nhin co s& dao tao dugc ban hanh theo miu quy dinh
tai phy lyc s6 04 kém theo Thong tu ndy va c6 gia tr trong thoi han 05 nam;
Cuc Quan ly nha va thi truong bét dong san pha1 giri Quyét dinh nay cho ca s&
dao tao, S& Xay dung noi td chic dao tao va ding tai cong khai trén Cdng
thong tin dign tr ciia Bo Xay dumg, cia Cyc Quan Iy nha va thj truong bét dong
san trong thoi han 05 ngay, ke tir ngay ky Quyet dinh; truge khi hét thdi han
duge phép dao tao 06 thang, néu co s& dao tao cé nhu ciu t1ep tuc dao tao thi
phai nop hd so theo quy dinh tai Piéu 5 cia Théng tu niy dé dugc B Xay
dung cOng nhén.



3. Truong hop sau khi duge Bo Xay dyng cong nhén ma co s dao tao
c6 dé& xult thay dbi, b sung dia diém hodc thay ddi, bd sung gidng vién tham
gia dio tao thi thue hién theo quy dinh sau day:

a) Trudng heop thay dbi hotic bd sung dia dién} dao tao thi co s¢ dao tao
phai giri van ban kém theo ban sao ¢6 chimg thyc giay to ching minh quyén s&
hitu hoiic hgp ddng thué dia diém va ban sao Quyét dinh cong nhan co s¢ dao
tao ciia BS X4y dyng dén Cyc Quan ly nha va thi trudng bét ddng san dé dugc
chap thuan;

b) Trudng hgp thay d6i hoé.c‘bé sung giang vién giang day thi co s¢
dao tao phai guri vin ban kém theo ho so giang vién theo quy dinh tai Khoéan 7
Dicu 5 cua Thong tu nay dén Cuc Quan 1y nha va thi trudong bat ddng san dé
dugc chap thuén;

] ¢) Viée phé‘ip thusn thay ddi hodic bd sung céc trudng hgp quy dinh tai
Diém a va Diém b Khoan nay dugc thuc hién trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy nhén dugc ho so hop 1¢; truong hop can thiet phai kiém tra diéu kién quy
dinh tai Piém a Khodan ndy thi thoi han chap thuén 1a khong qua 30 ngay, ké tir
ngdy nhan duoc ho so hop 1€. Noi dung chép thuin cho phép thay d6i hodc bd
sung dugc dang tai trén Cé‘)pg thong tin dién tir cua By Xdy dung va cia Cuc
Quén ly nha va thi trudng bat dong san.

Chwong 111
CHUGONG TRINH KHUNG PAO TAO, BOI DUGNG KIEN THUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU
Piéu 8. V& kién thirc co s&
Phin kién thirc co s& ¢6 tdng thoi luong 13 12 tiét, bao gdm 02 bai gidng
sau day:

1. Bi giang vé phap luat nha &; phap lugt d4t dai, dan sy va xay dung
lién quan dén nha chung cur (08 tiet).

2. Bai giang yé céc ndi dung co ban cia phép luit vé quan ly, sir dung
nha chung cu (04 ti€t).

Didu 9. V& kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén Iy vin hanh nha
chung cu

1. Phin hoc 1y thuyét bt budc c6 tong thdi lugng 13 44 tiét, bao gdm 06
chuyén dé sau day:
a) Chuyén d& 1: Nghiép vy quan ly vige sir dung nha chung cu (08 tiét);

b) Chuyén @& 2: Quan ly vén hanh hg théng dién, cip thoat nudc, thong
gi6 - cap nhiét trong nha chung cur (12 tiet);



¢) Chuyen de 3: Quan ly van hanh hé théng, thiét bi phong chdy, chita
chay (sau day goi tt 1a PCCC) tai nha chung cu (08 tiét);

d) Chuyén dé 4: Quan ly van hanh hé thng thang mdy, thang cubn trong
nha chung cur (08 tiét);

d) Chuyén & 5: Quan ly vé sinh méi trudng, canh quan nha chung cu va
xu ly nude thai (04 tiét);

e) Chuyén d 6: ‘Quan ly rui ro, quan Iy an ninh va img phé v6i thién tai
tai nha chung cu (04 tiét).

2. Ngoai 6 chuyen deé quy dinh tai Khoan 1 Dxeu nay, co sO dao tao cb
thé bd sung thém céc chuyén dé dao tao khac theo nhu cau clia hoc vién.

3. Phén khao sat, thuc hanh c6 tdng thoi lugng 12 tiét, bao gdm cac néi
dung sau day:

a) Khao sat thuc té hoat déng quan ly vén hanh nha chung cu tai dia
diém da déng ky trong hd so dé nghi cong nhan co s¢ dao tao quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 5 ciia Thong tu nay;

b) Thye hanh nghiép vy bao v, an ninh, 18 tén, v¢ sinh méi tru()'ng, cong
tac an toan PCCC, ctru nan, ciru ho, thao tic phin mém quan 1y van hanh nha
chung cu;

c) Cac phan thue hanh khac c6 lién quan dén nha chung cu theo nhu cau
cta hoc vién;

d) Sau khi khao sat, thuc hanh, cdc hoc vién phai viét bai thu hoach bao
gom céc ndi dung quy ché phdi hep giita cac td chirc, ¢4 nhan lién quan trong
viéc quan ly vin hanh nha chung cu; ddnh gia vé nghiép vu bdo vé, an ninh,
PCCC va vé sinh méi trudng clia nha chung cu dé khao sat.

Pidu 10. D2 cwong bai giang kién thirc co s
g Dbi véi bai giang quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 ciia Thong tu ndy phai
bao gébm cac ndi dung nhu sau:

a) Céc quy dinh chung cia phép luat v& nha & c6 lién quan dén nha
chung cu;

b) Cic quy dinh ¢6 lién quan dén hoat dong dau tu xdy dyng, cai tao, béo
tri nha chung cu;

¢) Céc quy dinh ¢6 lién quan dén quyén str dung dét va quyén s& hitu nha
chung cu;

d) Cac quy dinh c¢ lién quan dén giao djch vé nha &, hop déng dich vu
quén 1y vin hanh nha chung cu, hop ddng bao tri nha chung cu.



2. Déi véi bai giang quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 ciia Théng tu ndy phai
bao gom cac ndi dung nhu sau:

a) Cac quy dinh cua phéap luit nha & vé quan 1y, str dung nha chung cu;
b) Cac ndi dung ctua Quy ché quan 1y, st dung nha chung cu.

3y Ngoa1 c4c ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2 Piédu nay, co s¢
dao tao c6 thé bd sung thém cac ndi dung khéc c6 lién quan theo nhu cdu cla
hoc vién.

Pidu 11. P cwong cic chuyén dé kién thirc chuyén mon, nghiép vy
quan ly van hanh nha chung cw

1. D& cuong chuyén dé 1 bao gdm céc ndi dung sau ddy:

a) Cac m6 hinh quéan ly van hanh nha chung cu va phuong thire, ndi
dung phoi hop gilra cdc t0 chitc, ca nhin co6 lién quan trong viéc quan ly van
hanh nha chung cu;

_ b) Quan Iy sir dyng phan dién tich thuc s& hiru chung, céc thiet bi thude
phan s& hiru chung, sir dung chung;

c) Quan 1y viéc ra vao, tieng On, an ninh va vé sinh, méi truong tai khu
virc nha chung cu;

d) Hudng dén viéc sir dung céc djch vy cong cdng cua nha chung cu va
viée tiép nhén, xir 1y cac phan hoi clia ngudi st dung dé cai thién chit lugng
dich vu cong cdng;

d) Quy trinh tiép nhén ban giao va quéan ly vét tu, thiét bi ciia nha chung cu;

e) Nghiép vu phuc vu, bao gdm cach thic xac dinh, luu trlr va cép nhét
thong tin vé chi s& hitu, ngudi sir dung nha chung cu; nguyén the giao tiép, XU
1y tinh hudng ctia don vi quan ly vén hanh va phuong phép xir 1y thong tin tac
ddng tiéu cyc dén tAm 1y ngudi stt dung nha chung cur;

g) Céc van d& khac c6 lién quan theo phu cau cua hoc vién.
2. P& cuong chuyén dé 2 bao goém cic ndi dung sau day:

a) Quan ly vén hanh, bao tri hé théng dién, hé théng bio cé sy cb va hé
thdng chéng sét, tiép dit (néu vi tri, nguyén ly hoat ddng, nguyén thc béo tri,
bao dudng hé thong va xir Iy sy ¢b ky thuat trong van hanh);

b) Quan ly vén hanh, bao tri hé théng cdp va thoat nude trong, ngoai nha
chung cu (néu vi tri, nguyén ly hoat dong, nguyén tic bao tri, bao dudng hé
théng va xr 1y sy cb k¥ thuat trong van hanh);



c¢) Quan ly vén hanh, bao tri hé thong théng gio, cip nhi¢t va diéu hoa
trong nha chung cu (n€u vi tri, nguyén ly hoat dong, nguyén tic bao tri, bao
dudng hé théng va xir 1y su b k§ thuit trong van hanh);

d) Tréch nhiém v co ché phdi hgp gitta don vi quéan ly vén hanh nha
chung cu véi cha dau tu, Ban quan tri nha chung cu, chinh quyén dja phuong
va nha thiu cung cip thiét bi;

@) Céc vén dé khac c6 lién quan theo nhu cau cua hoc vién.
3. Dé cuong chuyén dé 3 bao gdm céc ndi dung sau day:

a) Quan ly van hanh may mdc, thlet bi PCCC va ctru nan, ctru h tai chd
(néu vi tri, nguyén ly hoat dong, nguyén tic bao tri, bao dudng hé théng va xir
ly sy ¢6 k¥ thust trong van hanh);

b) Trach nhiém va co ché phéi hgp giita don vi quan ly vén hanh nha
chung cur véi chi dau tir, Ban quan tri nha chung cu, chinh quyen dia phuong,
co quan PCCC va ctru nan, ctru hg;

¢) Céc van d€ khéc ¢6 lién quan theo nhu céu cta hoc vién.
4, Bé cuong chuyén dé 4 bao gdm cac ndi dung sau day:

a) Quén 1y van hanh hé thong thang may, thang cubn trong nha chung cu
(néu nguyén ly hoat dong, nguyén tic bao tri, bao dudng hé théng va xir ly su
¢0 k¥ thuét trong vén hanh);

b) Trach nhiém va co ché phdi hgp giita don vi quan ly vén hanh nha
chung cu véi cha dau tu, Ban quén tri nha chung cu, chinh quyén dia phuong
vé nha thiu cung cip thang may, thang cubn;

¢) Céc vén dé khéc c6 lién quan theo nhu cdu ctia hoc vién.
5. Pé cuong chuyén d¢ S bao gom céc ndi dung sau day:
a) Nghiép vu quén ly vé sinh, mdi truong cua nha chung ctr;

b) Quén ly vén hanh hé théng xt 1y rac thai, nudc thai trong nha chung
cu (néu cau tao chinh, nguyén ly hoat ddng, nguyén tic bao tri, bio dudng hé
thdng va viée xir ly sur ¢b ki thuat trong van hanh);

¢) Quy trinh hoat dong diét con trung va chdm soc cdy xanh;

d) Trach nhiém va co ché phm hop gilta don vi quén ly vén hanh nha
chung cur véi cha dau tu, Ban quéan trj nha chung cu, chinh quyén dija phuong
va co quan quan ly méi truong do thi;

d) Céc van dé khic c¢6 lién quan theo nhu cau cua hoc vién.

6. D& cuong chuyén d& 6 bao gom c4c ndi dung sau day:



a) Quan ly rli ro trong nha chung cu (neu céc loai rui ro trong quan ly
vén hanh nha chung cu, danh gid xep hang rui ro va td chuc kiém soat rii ro),
chinh sach bao hidm d& han ché rui ro nha chung cu va céc loai hop dbng bao
hiém;

b) Té chirc kidm soat an ninh trong va ngoai nha chung cu (néu quy
trinh kiém sodt ngudi, phuong tién giao théng va qui trinh tuan tra trong va
ngodi nha chung cu);

¢) Kién thire, nghiép vu v& an toan lao dong, 1ap ké hoach va du trd kinh
phi PCCC, ciru nan, ciru h va ing pho thién tai tai nha chung cu;

d) Cac van dé khdc c6 lién quan theo nhu cau ciia hoc vién.

Chwong IV
TO CHUC PAO TAO, KIEM TRA VA
CAP GIAY CHUNG NHAN PA HOAN THANH KHOA DAO TAO
Didu 12. Déi twong dao tao, bdi dudng kién thitc chuyén mdn, nghiép
vu quan Iy van hanh nha chung cw

1. Bbi véi dbi twgng quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 ctia Thong tu nay thi
phai hoc toan bd chuong trinh quy dinh tai Diéu 10 va Didu 11 ciia Thong tu nay.

2. Béi voi d6i tuong quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 2 cia Thong tu nay, ngoai
yeu cau phai hoc kién thirc quy dinh tai Didu 10, cac Diém a, b Khoan 1 Piéu 11
ctia Théng tu ndy (v6i 14 tiét) thi con phai hoc thém céc kién thirc sau day:

a) Cac ndi dung co ban cua hop dong dich vy quan Iy vén hanh va hop dong
béo tri nha chung cu; viéc phan loai tranh chap va thdm quyén giai quyet tranh chip
hop ddng dich vu quan 1y van hanh, hop ddng bao tri nha chung cu (04 tiét);

'b) Céc héu qua phap ly c6 khé néng xdy ra trong trudong hop ¢6 tranh chip
hop ddng dich vu quan 1y van hanh va hop ddng bao tri nha chung cu (02 tiét);

c) Kién thirc co ban vé hé so, ban v& nha chung cu, bao gdm noi dung hd
so va viée xdc dinh cac loai ban vé& lién quan dén nha chung cu (02 tiét);

d) Céc vén dé khac c6 lién quan theo nhu ciu cia hoc vién,

Pitu 13. Nguyén tic t§ chirc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén
mon, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cw

1. Chi céc co s& dao tao dd duge Bo X4y dung cong nhén theo quy dinh
tai Piéu 7 cta Théng tu ndy méi dugc phép t chitc dao tao, bdi dudng kién
thitc chuyén mon, nghiép vu quéan 1y vén hanh nha chung cu.

2. Viéc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mdn, nghiép vu quan ly vén
hanh nha chung cu phai tudn thii cdc quy dinh sau day:
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a) Trong thoi han 05 ngay, trudc ngay khai giang khoa hoc, co s& dao tao
phai c6 van ban guri S¢ Xay dung noi t6 chirc khoéa dao tao thong béo vé thoi
gian, dia diém tb chirc khéa hoc, lich hoc, danh séch giang vién g1ang day khoa
hoc cho timg dbi tugng quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 2 cia Thong tu
nay va lich kiém tra cudi khéa hoc;

b) Viée t6 chirc dio tao phai dung dia diém, theo ding ndi dung chuong
trinh va str dung giang vién dd dugc B Xay dung chép thuén theo quy dinh
ctia Thong tu ndy, timg bubi hoc phai ¢6 nhat ky giang day c6 chir ky x4c nhan
cta giang vién tham gia giang day;

¢) Béi véi hoc vién thude dién quy dinh tai Khoéan 1 Diéu 2 cia Thong
tu ndy thi sau khi két thuc phan dao tao ly thuyet phai tham gia khao sat, thyc
hanh, viét bio cdo két qua thuc hanh theo ndi dung quy dinh tai Khoéan 3 Diéu
9 ctia Thong tu nay va phai tham gia kiém tra cudi khoéa hoc theo quy dinh tai
Didu 14 cia Théng tu ndy. Sau khi ¢6 két qua kiém tra cudi khoa hoc, thi
trudng co s& dao tao phai lap Hoi ddng dé danh gia két qua hoc tap, 1am co s&
ghi vao Gidy chimg nhén d4 hoan thanh khéa dao tao;

d) Péi véi cac hoc vién thude dign quy dinh tai Khoan 2 Didu 2 cua
Théng tu nay thi sau khi hoan thanh khéa hoc theo quy dinh tai Khoén 2 Biéu
12 ctia Théng tu ndy s& duge cip Gidy chimg nhan d4 hoan thanh khéa dao tao.

Di2u 14. Kiém tra cubi khoa hoc

1. Hoc vién thuéc d6i tuo'ng quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 ciia Thong tu
nay duge tham dyr kiém tra cudi khda hoc khi dap ung di cac diéu kién sau
day:

a) b4 tham dy t5i thidu 80% sb tiét hoc phén ly thuyét;

b) Da tham dy diy dii phén khéo sét, thyc hanh va c6 béo céo thu hoach
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 ctia Thong tur nay.

2. Trudng hop hoc vién phai dimg hodc tam dirng khéa hoc thi phai hoc
bb sung du sb chuyen dé con thiéu theo quy dinh cua Thong tu nay truée khi
tham dur kiém tra cudi khéa hoc.

3. Vige kiém tra cudi khoa duge thuc hién theo hinh thirc tréc nghiém
hogc tric nghiém két ho‘p véi tue ludn trong thdi gian 90 phuat. Vige cham bai
kiém tra phai do cac gidng vién da tham gia giang day thyc hién.

4. Trudng hop hoc vién kiém tra khong dat két qua theo quy ché ddo tao
thi co s& dao tao phai tb chire kiém tra lai.

5. Cén cu vao lich dao tao dd duge co so dao tao thong bao theo quy
dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13 cta Théng tu nay, So Xay dyng noi to chic
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khéa ddo tao c6 thé cir can bd tham gia gitm sat viée dao tao va kiém tra cudi
khéa hoc ciia co s& dao tao.

Pidu 15. Gidy chirng nhin d3 hoan thanh khéa dao tao

1. Viée cip Giy chimg nhan da hoan thanh khéa dio tao duge thuc hién
theo quy dinh nhu sau:

a) Déi véi cac hoc vién thude dién quy dinh tai Khoan 1 Didu 2 cla
Thong tu nay, sau khi kiém tra dat két qua va dugc Hoi dbng danh gia két qua
hoc tép dat yéu cau thi duoc cap Gidy chimg nhén d3 hoan thanh khéa dao tao
theo mau quy dinh tai phy luc s6 05 ban hanh kém theo Thdng tir nay trong thoi
han t6i da 12 15 ngay, k& tir ngay kiém tra;

b) Déi véi céc hoc vién thude dién quy dinh tai Khoan 2 Biéu 2 cia
Thong tu ndy, sau khi tham gia day du s6 tiét hoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12
cta Théng tu nay thi dugce cép Glay chimg nhan bdi dudng kién thirc quan ly
sir dung nha chung cu cho thanh vién ban quén tri nha chung cu theo mau quy
dinh tai phy lyc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu nay trong thoi han 161 da 13
15 ngay, ké tir ngay két thuc khoa hoc;

¢) Céc hoc vién thudc dién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 2 clia
Théng tu nay ma thyce hién cac quy dinh vé dao tao, kiém tra dp dung cho ca 2
do1 tuong va c6 nhu cau thi dugce chp 02 gidy chimg nhén theo quy dinh tai
Diém a va Piém b Khoan nay.

2 Viec in 4n, quén 1y, c4p phat Giay ching nhén dé hoan thanh khoéa dao
tao cho cac d6i tugng quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay do co s& dao tao thyc hién
theo quy dinh cia phap luét.

3. Glay chimg nhén da hoan thanh khéa ddo tao ¢o gid tri trong thot han
05 nim, k& tir ngay ky, khi Gidy chu'ng nhan d3 hoéan thanh khoa dao tao hét
thoi han thi céc hoc vién phai tham gia hoc bd sung céc kién thirc da thay doi
s0 v§i chuong trinh khung quy dinh tai Chuong III ctia Thong tu nay dé duoc
cp Gidy chimg nhén da hoan thanh khéa dao tao méi theo quy dinh ciia Thong
tu nay.

4. Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay cap Glay chimg nhén di hoan
thanh khéa dao tgo, co s0 dao tao phai gui bao cao ket qua dao tao dén 5S¢ Xay
dymg noi té chitc khoa hoc va B6 Xay dung theo mAu quy dinh tai phu lyc so
07 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 16. CAp ddi, cAp lai Gidy chimg nhin da hoan thanh khéa dio tao

1. Truong hop Gidy chimg nhén da hoan thanh khoa dao tao van con gia
tri nhung bi hu hong, rdch nét thi nguoi c6 glay giri don dé nghi clp (1‘01 kem
theo 02 anh (3x4) va gidy chimg nhén goc dén co s& dao tao d& dugc cip dbi
gidy chimg nhan; co s& d4o tao ghi “cip dbi” vao Gidy ching nhan d3 hoan
thanh khéa dao tao.
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2. Truong hop Gidy chu‘ng nhan d& hoan thanh khoéa dao tao van con gia
trj nhung bi mat thi nguoi o gidy gui don de nghi cép lai kém theo 02 anh
(3x4) dén co s& dao tao d& duge clp lai gidy chimg nhan; co s& ddo tao ghi

“cép lai” vao Gidy chimg nhan di hoan thanh khoéa dio tao.

3. Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du gidy to quy dinh tai
Khoén 1, Khoan 2 Diéu nay, co s& dao tao da cap gidy ching nhén lan du c3n
clr vao ho so Iwu trit d& thuce hién cp ddi hodc cip lai Gidy ching nhén da hoan
thanh khéa dao tao cho ngudi cé don. Thoi han c6 gia tri cua gidy ching nhén
cAp lai hodic cip d6i 13 thoi han con lai cha gidy chimg nhan d3 bi mét hodc bj
hu hdéng, rdch nat.

4. Trudong hop co so dao tao di giai thé hoic chdm dit hoat dong thi
ngudi dé nghi cdp déi hodc cép lai Gidy ching nhén di hoan thanh khoéa dao
tao giri don kém theo gidy t& quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dén Cuc
Quén ly nha va thi truong bat dong san dé dugc chi dinh co s& dao tao cap doi
hodc cap lai gidy chung nhén.

5. Chi phi cAp dbi hofic cap lai Gidy chimg nhan hoan thanh khéa dao tao
do nguoi dé nghj chi trd bang vadi chi phi cap méi gidy chiing nhén.
Diéu 17. Lwu trit hé so khoa hoc

1. Co s¢ dao tao co trach nhiém lép hd so khéa hoc theo quy dinh tai
Khoén 2 Diéu nay dé luu trit, phuc vu cho cong tac quan 1y va kiém tra clia co
quan ¢6 thdm quyén.

2. Hé so khoa hoc bao gdm:

a) Danh sach hgc vién tham du timg khéa hoc va danh sach hoc vién dé
dugc cap Giay chimg nhin d& hoan thanh khda déo tao clia timg khéa hoc;

b) Nhat ky giang day quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 13 ctia Thong tu
nay;

¢) Danh sdch giang vién tham gia giang day tirng khoa hoc da déng ky;

d) B gido trinh, tai liéu giang day;

d) S6 quan ly viéc clp moi, cdp dbi, cip lai Gidy chimg nhén d3 hoan
thanh khéa dao tao;

e) Déi véi dbi twong thude dién quy dinh tai Khoan 1 Didu 2 cia Thong
tu ndy thi phai kém theo bdo cdo thu hoach, bai kiém tra cudi khoa (bao gbm ca
bai kiém tra lai néu c6) va bién ban danh gia két qua hoc tip ciia Hoi dong d4nh
gia két qua hoc tap.

3. Thoi gian luu trir hd 50 quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luét v€ luu trir.
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Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA VA XU LY VI PHAM

Piédu 18. T8 chirc kiém tra, thanh tra co s& dao tao

1. Cyc Quan ly nha va thi trudng bit dong san c6 trach nhiém t6 chirc
kiém tra theo dinh ky hodic dot xudt hoat dong dio tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mdn, nghiép vu quan ly vén hanh nha chung cu cta cac co s dao tao
dd duge Bo XAy dung cdng nhan trong pham vi ca nudc.

2. 8& Xay dung c6 trach nhiém t4 chirc kidm tra theo dinh ky hodc dot
xuét hodic kidm tra theo d& nghi ctia Cuc Quén 1y nha va thi trudng bat dgng san
hoat dong dao tao, bdi dudng kién thic chuyén mén, nghiép vu quén ly van
hanh nha chung cu d3 duge Bd Xay dung cong nhén trén dia ban.

3. Co quan cd thim quyén thanh tra vé nha & thuc hién thanh tra hoat
dong dao tao, bdi dudng kien thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh
nha chung cu clia cdc co s¢ dao tao dd dugc B Xay dung cdng nhan theo quy
dinh cta phap luét.

Piéu 19. Cac hanh vi vi pham trong hoat djng dao tao, bdi dudng
kién thirc chuyén mén, nghiép vu quéan ly vin hanh nha chung cw

1. Cho thué, cho muon tu cach phép nhan dé thyc hién dao tao.

’ 2. Thyc hién ddo tao khong dung dia diém dao tao hodc dao tao khi da
hét han dugc phép dao tao ghi trong Quyét dinh cong nhan co sd dao tao hodc
trong van ban chép thuan diéu chinh theo quy dinh cia Thong tu nay.

3. St dung khéng diing giang vién di ding ky véi Bo Xay dyng; dao tao
khéng cé nhét ky giang day; st dung tai liéu giang day khéng phu hop voi
chuong trinh khung quy dinh tai Chuong Il ctia Thong tu nay.

4. Thuc hién dao tao, bdi dudng kién thire chuyén mén, nghiép vu quan
Iy van hanh nha chung cu khi chua duge B Xay dung cong nhéan.

5. Giang day khéng di thoi lugng chwong trinh theo quy dinh tai
Chuong III ctiia Thong tu nay.

6. Cép Gidy chimg nhén da hoan thanh khéa hoc khéng ding quy dinh
ctia Thong tu nay.

% K}lﬁng ll,}’Ll trir hd so dao tao; khong bao cdo tinh hinh dao tao cho co
quan c6 thdm quyén theo quy dinh cia Thong tu nay.
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Diéu 20. Xir Iy vi pham

1. Viée xtt Iy céc hanh vi vi pham quy dinh tai Didu 19 ctia Théng tu ndy
duoc quy dinh nhu sau:

a) Tb chirc dao tao cb mdt trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 hodic 3 Diéu 19 cia Théng tu nay thi bi tam dinh chi vi¢c dao tao
trong thoi han 01 nam, ké tir thoi diém hanh vi vi pham bi phét hién. Truong
hop vi pham 1an thit hai tr& di mét trong céc hanh vi quy dinh tai cdc Khoan 1,
2 va 3 DPiéu 19 ctia Thong tu nay thi bj dinh chi ddo tao vinh vién va x0a tén
khéi Cdng théng tin dién tir ciia B§ X4y dung va cia Cuc Quan ly nha va thi
truong bét dong sén; ngudi dimg diu co sé ddo tao, ca nhan ¢ lién quan tdy
theo mirc d§ vi pham ma bi xit Iy vi pham hanh chinh hoé#c bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép luét; treong hop gay thiét hai thi phai
bdi thuong thiét hai;

b) T8 chirc dao tao cé mét trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai cac
Khoan 4, 5 hodic 6 Pidu 19 caa Théng tu ndy thi khéng cong nhan két qua dao
tao va bi cdng bd cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia B Xay dyng, cia
Cyc Quan ly nha va thi tru(mg bét dong san vé khoa dao tao ¢6 vi pham va cc
Gidy ching nhan dd duge cdp clia khoéa dao tao do;

¢) T6 chirc dio tao c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 7 Piéu 19 cia
Thong tu nay thi phai bd sung hd so hodc giri béo céo con thiéu theo quy dinh;
truomg hop khong bd sung hd so hodc khong gilri bao céo theo quy dinh cla
Théng tu nay thi khong cong nhén gié tri clia Gidy chimg nhén di hoan thanh
khoéa dao tao ¢6 vi pham.

2. Céc co s& dao tao c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 19 cia Théng
tir nay, ngoai viéc bi xi 1y theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, con bi xr 1y vi
pham hanh chinh theo quy dinh ctia phap ludt x ly vi pham hanh chinh.

3. ThAm quyén xir 1y céc hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
dugc quy dinh nhu sau:

a) Bd Xay dung thuc hién tam dinh chi hodic dinh chi vinh vién hoat
ddng dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan 1y vén hanh
nha chung cu ddi véi co sd dao tao ¢o hanh vi vi pham quy dinh tai cac Khoén
1,2 va 3 Didu 19 ctia Théng tu niy;

b) Cuc Quan 1y nha va thi trudng bit dong san thuc hién khéng cong
nhéan két qua dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vy quan Iy vén
hanh nha chung cu ciia co s& dao tao c¢é hanh vi vi pham quy dinh tai cdc
Khoan 4, 5, 6 va 7 Diéu 19 ctia Thong tu nay.
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Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 21. Xir Iy chuyén tiép

1. Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay Théng tu nay ¢é hiéu lyc thi
hanh, céc co 50 dao tao dd duge Bé Xéy dung cong nhén du didu kién dao tao
theo quy dinh cta Thong tu s6 14/2011/TT-BXD ngay 25 thang 11 nim 2011
quy dinh vé& hoat ddng dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vyl
quin ly vén hanh nhd chung cu (sau day goi chung la Théng tu sb
14/2011/TT-BXD) phai hoan tit hd so dé dugc B Xay dyng cong nhan co s&
dao tao theo quy dinh cua Thong tu nay; trudng hop qua thoi han quy dinh tai
Khoan nay ma cac co s¢ dao tao chua gui hd so dé duge B Xay dung cong
nhén da diu kién ddo tao theo quy dinh ctia Théng tu ndy thi khong duoc to
chirc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan Iy vén hanh
nha chung cu va bj x6a tén khoi Cong thong tin dién tir ciia B X4y dyng, cla
Cuc quan 1y nha va thj treong bét déng san.

2. Gidy chimg nhén d& hoan thanh khoa dao tao duoc cép theo quy dinh
cia Thong tur s6 14/2011/TT-BXD c6 gia tri trong thori han 1a 05 nam, ké tir ngdy
Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh; truong hop gidy chimg nhén bi hu hong, rach
nat hojic bi mét thi dugc cip dbi hodc cép lai theo quy dinh ctia Théng tir ndy.

3. Trudng hop dén ngdy Théng tu nay c6 hidu lyc thi hanh ma khéa dao
tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vy quan ly vén hanh nha chung cu
theo quy dinh cia Théng tw s6 14/2011/TT-BXD chua két thuc thi co s dao tao
dugc tiep tyc thyc hién dao tao theo quy dinh cua Thong tu s6 14/2011/TT-BXD
(trir trudng hop co s¢ dao tao c6 nhu cau bd sung kién thirc theo quy dinh clia
Thong tu ndy); viéc cép Gidy ching nhén d4 hoan thanh khéa hoc duge thuc
hién theo quy dinh cia Thong tu nay.

4. Trudng hop dén ngdy Théng tu ndy cé hiéu luc thi hanh ma cac hoc
vién d& hoan thanh khéa déo tao theo quy dinh ciia Théng tu s& 14/2011/TT-
BXD nhung chua duoc cip Gidy chimg nhan d3 hoan thanh khoéa dao tao thi
thuc hién cdp gidy chimg nhén theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Piéu 22. Trich nhiém cia Uy ban nhin din cdc tinh, thanh pho
trwe thudc Trung wong va S& Xay dung

1. Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd tryc thude Trung wong co trach
nhiém chi dao cac co quan chirc néng cua dia phucmg tb chirc thanh tra, kiém
tra hoat dong dao tao, bdi duong kién thire chuyén mén, nghiép vu quan ly van
hanh nha chung cu cia cée co s¢ dao tao trén dia ban theo quy dinh tai Thong
tu nay; xu ly vi pham theo thim quyén hodc d& nghi co quan ¢ thdm quyén xir
1y cac hanh vi vi pham theo quy dinh ciia Thong tu nay.

2. S& Xay dung c6 trach nhiém gitip Uy ban nhan dan cla tinh, thanh
phd tryc thude Trung vong thuc hién chite ning quén ly nha nuéc vé hoat dong
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dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vy quén Iy vén hanh nha
chung cu clia cac co s¢ dao tao trén dia ban; tbng hop va gui bdo cdo vé tinh
hinh do tao cua cic co sd trén dia ban vé Bo Xay dung theo dinh ky 6 thang, 1
ndm hoac theo yéu ciu ddt xuét theo miu quy dinh tai phy luc s6 08 ban hanh
kém theo Théng tu nay.

Pidu 23. Trich nhiém ctia Cyc Quan ly nha va thj trueong bat dgng san

1. Tiép nhn hd so d& nghj cong nhén co s& di dicu kién duge dao tao,
bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quén ly van hanh nha chung cu va
b4o cdo B X4y dung quyét dinh cdng nhén theo quy dinh cia Thong tu nay.

2. Tiép nhén, kiém tra va giai quyét cac dé& xut thay dbi, bd sung sau khi
da dugc Bo Xay dung quyét dinh cong nhan.

3. Hudémg din, d6n déc, kiém tra hoat ddng dao tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mdn, nghiép vy quén Iy van hanh nha chung cu cua co s& dao tao trén
pham vi ca nudc va xtr ly céc hanh vi vi pham theo tham quyén.

4. Phéi hop véi Trung tim théng tin ctia By Xay dymg dang tai danh sach cac
co s& dio tao di dugc B Xay dyng cong nhén (bao gbm ca viée thay dbi, bd sung
dia diém, gidng vién), x6a tén co s& dao tao, cong khai thong tin vé cac co s& dao
tao, cac ca nhén bj x1t ly vi pham trén Cdng théng tin dién tir ctia B6 Xy dung.

5. Ding tai cdc thong tin theo quy dinh tai Khoan 4 Didu nay trén Cong
thong tin dién tir cia Cyc Quan 1y nha va thi truong bat dong san.

6 Téng hop, bao cdo tinh hinh thuc hién Thong tu nay theo dinh ky va
kién nghij viéc stra doi, bo sung dé B truong BO Xay dyng xem xét, quyet dinh.

7. Thire hién cac nhiém vu khéc duge Bé truong Bo X4y dung giao.
Diéu 24. Trach nhiém ciia co s& dao tao
1. T6 chirc dao tao theo ding quy dinh ciia Thong tur nay.

2. Béo céo viéc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu
quén Iy van hanh nha chung cu theo quy dinh cia Thong tu nay.

3. Théng bdo cho hoc vién d& dugc cé}p Gidy chiing nhin dd hoan thanh
khoa dao tao theo quy dinh ctia Théng tu s6 14/2011/TT-BXD vé thdi han c6
gia tri cia gidy chimg nhan theo quy dinh cia Thong tu nay.

4, Chép hanh quyét dinh xir ly vi pham cla co quan ¢co thdm quyén theo
quy dinh clia Thong tu ndy va phap luat c6 lién quan.

5. Thuc hién cac quy dinh khac cua Thong tw ndy va cua phap ludt co
lién quan.

Didu 25. Didu khoan thi hanh
1. Thong tw niy ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 02 nam 2016.
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2. Théng tu sé 14/2011/TT-BXD ngay 25 thang 11 ndm 2011 cua B
truong Bé Xdy dung quy dinh vé& hoat dong dio tao, b01 dudng klen thire
chuyén mon ngh1ep vu quén ly van hanh nha chung cu hét hidu lyc ké tir ngdy
Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 vudng mic d& nghi phan 4nh vé Bd
Xay dyng dé giai quyét hodc sira dbi, bd sung cho phit hop./.

Noi nhiin: 3

- Thii twéng Chinh phu va cic Phé TTg CP;

- Vin phong Trung wong va cic Ban cua Dang;

- Cac B, co quan ngang Bd, co quan thuoc CP;

- Hji ddng dan toc va céc Uy ban ciia Quoc hoi;

- Véan phong Tong bi thur;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phbng Ch tich nudc;

- Toa an Nhén dén t8i cao;

- Vién Kiém s4t Nhan dan 16 cao;

- Co quan Trung wong ciia cic doan thé; A >
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW; Pham Hong Ha

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL — Bo Tu phép;

- S& X4y dung céc tinh, thanh phd truc thuge TW;

- Cong béo; Website Chinh phu; Website B§ Xay dung;

- Lyu: VT, Cuc QLN (5b).
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Phu luc 1: MAu vin ban dé nghl cong nhan co s& du dieu kién dwge dio tao,
bdi duéng kién thirc chuyén mdn, nghiép vu guan 1y van hanh nha chung cw

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 ndm 2015 ciia B truomg B Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kinh giri: B6 Xay dung

TEIL L01 L8 ueeeuersnerireisseeseersnsensansrsasesarsonrossassasssstontosstssnsassarsstssassssesssmnrerasessens
CMND (Ho chiéu) T R , chp ngdy....thdng ....nam........ , NO1 CAP...cvnes
Pai dién ( ghi t8n co SO d0 10)..cucriierrriernrns e
Dia chiteverreeirrenns , Sb dién thoai.......... , S6 Fax......... E-mail....corueereen.
Cian cu quy dinh tai Pidu 05 ctia Théng tr s6 10/2015/TT-BXD ngay 30
thang 12 nim 2015 cua Bd trudng Bo Xy dung, co s& dao tao................ (ghi
tén co s& dao tao) d3 nghi Bo Xéy dung xem X¢t, quyét dinh cong nhén
............. (ghi tén co s¢ dao tao) da didu kién duge tb chirc cdc khéa dao tao, bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu quan Iy van hanh nhd chung cu theo cac ndi
dung sau day:
1. Pia diém dao tao ly 13117, TR
2. Dia diém d30 ta0 thue hanh:.....oeec e
’ 3. Kém theo van ban ‘nay c6 céc gidy to theo quy dinh cua Théng tu
1 /2015/TT-BXD bao gém:
2 ) PO U PP PSPPI PSPPI RE RIS
) OO OO OO OSSR OO PSSP R PSP T
) ORI R SR
5 | SO RSO
Q) 1oritrritre e e R e
) [OOSR U YOI U PSP PP PSPPSRSO LR
Co s& dao ta0....eeeeenens (ghi tén co s& dao tao) xin chju trach nhiém vé tinh

xéc thyc cua cac gidy t& kém theo, cam két tudn thu thyc hién cac quy dinh cua
Thong tu sé 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 ndm 2015 cua Bd X4y dung va
cac quy dinh ciia phap lut lién quan sau khi duge B9 Xéy dung cong nhédn./.

Thu tru’0’ng co' s¢ dao tao
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu co 56 dao tao)
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Phu lyc 2: MAu béo cao danh sich giang vién
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thdng 12 nim 2015 cila B§ truong B¢ Xdy dung)

(TEN CO SO PAO TAO)

DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY KIEN THUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU

X Iy
Tot nghiép . -
Hova | Ngdy, | dainge | KimBoghiém o ven | Chirky
e 2 Don vi o cong tac trong A un s
tén thang, hodic sau - de diing cua
Stt .n dang : linh vwc déiing r en o
giing nim n - dai hoc 5. it ky giing | giing
e : cing tic b ky giang day %
vi€én sinh chuyén . £ 2 day vién
. (ghi rd s0 nim)
nganh
(1) @ () &) ®) (6) (7) (8)

Thi trudng co sé dao tao
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau co s6 dao tao)
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Phu lue 3: Ban ké khai niing lwc, kinh nghi€ém ciia giding vién tham gia
giang day kién thire chuyén mdn, nghiép vu quén Iy van hanh nha chung cw
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thdang 12 ndm 2015 cua B trucng Bg Xdy dung)

BAN KE KHAI NANG LU'C, KINH NGHIEM CUA GIANG VIEN

1) Ho v t8n giang VAN v ssiss.snims son smsvsevnn o cn NALSINNG 0 snvwnn evmwnnis oo
) N 111 (V| T PPN
3)NOI dang CONZ tAC: 1.viiiiir i iiireieereieraeeiee it iasanees
A)YNGHE NENIED: . eevneeeineeeiiee et e e e e et e et e e ar e e aa e aeare e
5) T6t nghiép dai hoc (hodc cao hoc, tién si) chuyén nganh: .....................
5) Qua trinh cdng tac:

Stt . Qvu 2 trmh‘con% e L}.nh W $6 nim kinh nghi¢m
(tir nam.......den nam........ )| coOng tac
(1) @) 3) (4)
Xdc nhan cia thi truéng co quan, Nguwoi ké khai
don vi noi cong tac (K, ghi S ho tén)

(K¥, ghi r& ho tén va déng du)
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Phuy luc 4: MAu quyét dinh cong nhin co s¢ dii diéu kién dwge dio tao,
boi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén Iy van hanh nha chung cw
(ban hanh kém theo Thong tu sé 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B truong Bg Xdy dung)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tw do — Hanh phic
S:....... /Qb - BXD veeeeeny NEAY o thdRg... ... HAM ...
QUYET PINH

Cong nhén don vi da didu kién dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon,
nghi€p vu quén 1y van hanh nha chung cw

BO TRUONG BQ XAY DUNG

Cin cir Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2014;

Cin ctr Nghj dinh s6 62/2013/ND-CP ngay 25 thang 06 nim 2013 cla
Chinh phti quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co clu tb chirc cia Bo
Xay dyng;

Cian ¢t Théng tu s6 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nim 2015 cta
Bo trudng Bo Xdy dung quy dinh vé viée dio tao, bdi dudng kién thirc kién
thirc chuyén mén, nghiép vu vé& quan 1y van hanh nha chung cu;

Cén cir ho so dé nghi cong nhén co s¢ d diéu kién duoc dao tao kién
thire, nghiép vu quan ly vén hanh nha chung cu;

Xét @& nghi cta Cuc trudng Cuc quan ly nha va thi trudng bat dong sén,

QUYLT PINH:

Pidu 1. Cong nhén........................ (tén co s& dao tao) cb di diéu
kién duge td chitc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly
vén hanh nha chung cu theo quy dinh tai Théng tu sé 10/2015/TT-BXD ngay
30 théng 12 nim 2015 tai dja diém sau day :

2. Dia diém t6 chirc ddo tao thuc hanh: .....oovvvvvvviiiiieiiieneieiienee,
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Pidu 2. Co s& dao tao c6 tén néu tai Pidu 1 cia Quyét dinh niy phai td
chire ddo tao theo dung dja diém, danh sich giang vién, tai liéu giang day da
ding ky v6i Bo Xay dung va dugc str dung con déu ndi theo quy dinh khi cép
Gidy chimg nhén d4 hoan thanh khéa dio tao, bdi dudng kién thic kién thuc
chuyén mén, nghiép vu quén ly van hanh nha chung cu.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va c6 gia trj trong thoi
han 05 nim.

Diéu 4. Chanh Vian phong B, Cuc trudng Cuc quan ly nha va thi truong
bét doéng san, Giam déc Trung tdm Théng tin, Thi trudng co s& dao tao cb tén
néu tai Pidu 1 va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn : Thi trwéng co quan
- Nhu Diéu 4; . K. ohi 15 ho tan va dé d"‘

- S& Xay dyng noi t chitc dao tao (dé theo ddi, k/tra); (K, ghi 16 ho tén va dong dau)
- Website B4 X4y dyng, Cuc Quan ly nha va thj truong

bét dong san (dé dang tai);

-Luu : VT, Cuc QLN (2b)
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Ghi chu:

Phy luc 5: MAu Gidy chimg nhin di hoan thanh khéa dao tao,
boi dudng kién thirc chuyén mén, nghi¢p vu quén ly vin hanh nha chung cu
(Ban hanh kém theo Thong tw so 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thdng 12 niim 2015 ciia Bé trucng Bé Xdy dung)

e — g —

CONG HOA XA HQI CHU NGH{A VIET NAM

TEN CO SO PAO TAO
¢ Péc ldp - Tw do - Hanh phuc
Tt GIAY CHUNG NHAN
(‘g‘?n%;ié“ PA HOAN THANH KHOA PAO TAO CHUYEN MON,
i, ::5 NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU
TEN CO SO PAO TAO @
G A R o R ——————
CMND (H6 chiéu) sb: .......cAp ngay..../..../....t2l........
Sé:......./DTQLVH Pi hoan thanh khéa dao tao chuyén mén, nghiép vu "
.................................. quén 1y van hanh nha chung cu 5 chire tai:

--------------------

------------------------------

Xep 10al! s

o - DEAY ... thang ...... nam ....
THU TRUONG CO SG PAO TAQ ¥
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

1. 84 gidy chitng nhén dugc ghi theo thir tu; truong hop cdp déi hode cdp lai gidy chitng nhdn thi
ghi theo 56 gidy chimg nhdn cil; truomg hop co s6 khdc cdp lai gidy chimg nhén theo yéu cdu cia
Cuc Qudn Iy nha va thi truong bhdt dong san theo quy dink tai Diéu 14 cua Thong tu 56
10/2015/TT-BXD thi ghi theo 58 méi. \

2. Ghi cdp déi hodic cdp lai; trucmg hop cdp lai thi ghi (cdp lgi lan thit..... ).

3. Ghi tén co sa dao tgo.

4. Ghi chirc danh ciia ngudi ky gidy chimg nhén.

3. Giéy chirng nhdn co kich thuoc khé A5 (210mm x 148.5mm).

6. Gidy chimg nhdn c6 hai mdt, dugc quy dinh nhir sau:

- Mat ngoai: nén mau dé dun; phia trén ghi tén co s¢ dao tao bang chit in hoa dém mdu vang, font
Times New Roman, c& chit 12; & giita in hinh quéc huy mdu vang, dwong kinh 4 cm; phia dudi ghi
chit "GIAY CHUNG NHAN" bing chit in hoa dgm mau ving, font Times New Roman, c& chit 14;

_ Mgt trong in hoa tiét trong dong mdu tring, nén xanh da troi nhat va cé cde ngi dung ghi theo
mdu néu trén.

24




Ghi chu:

Phu lyc 6: Mau Gidy chirng nhin bdi duéng kién thire quén ly,
sit dung nha chung cu cho cac thanh vién Ban quén tri
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thdng 12 ndm 2015 cua B trudng Bé Xdy dung)

TEN CO SG PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPijc lap - T do - Hanh phic
= GIAY CHUNG NHAN
3x4 B s § : . . , ,
(d6ng déu DA HOAN THANH KHOA BO1 DUGNG KIEN THUC
ndi cita co QUAN LY, SU' DUNG NHA CHUNG CU CHO
s& dao t20) THANH VIEN BAN QUAN TRI NHA CHUNG CU
TEN CO SO PAO TAO P
GETIE U1 s 107 o TS ——

Pi hoan thanh khéa bdi dudmg kién thirc quan ly,

@ 1
( ---------------------------------- ) van han}l nhé chung Cu ta chﬁc tai:
Tir ngay....... .. thang......... DNAML...........
Pén ngay......... thang......... 137110 O,

....... corerees DAY coune. thang ...... ndm ....
THU TRUONG CO SO PAO TAO
(K, ghi 8 ho tén va déng dau)

1. S6 gidy chitng nhdn dugc ghi theo thit tu; truong hop cdp déi hodc cdp lai gidy chimg nhdn thi
ghi theo 56 gidy chitng nhén cit; truong hop co 56 khdc cdp lai gidy chimg nhdn theo yéu cdu clia
Cuc Quan Iy nha va thi truong bdt déng san theo quy dinh tai Diéu 14 ciia Thong tu s6 10/2015/TT-
BXD thi ghi theo sé mdi.

2. Ghi ¢dp déi hodc cdp lai; truong hop cdp lai thi ghi (cdp lgi lan thik..... ).

3. Ghi tén co sé dao tao bing chit in hoa.

4. Ghi chirc danh cia ngudi ky gidy chimg nhdn.

5. Gidly chimg nhdn cé kich thiée kho A5 (210mm x 148.5mm).

6. Gidy chimg nhdn c6 hai mdt, dugc quy dinh nhu sau: .
- Mat ngodi: nén mdu xanh ld cdy ddm; phia trén ghi tén co s¢ dao tao bing chit in hoa ddm mau
vang, font Times New Roman, ¢ chit 12; & gifta in hinh quéc huy mdu vang, duong kinh 4 cm; phia
dieéi ghi chit "GIAY CHUNG NHAN" bing chit in hoa dém mau vang, font Times New Roman, c&
chir 14,

- Mt trong in hoa tiét trdng dong mdu trdng, nén xanh da tréi nhat va cé cdc ngi dung ghi theo
mdu néu trén.
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Phy luc 7: Miu bio céo két qué dao tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mén, nghi€¢p vu quan ly van hanh nha chung cuw
(Ban hanh kem theo Thong tur 56 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thdng 12 ndm 2015 cia B truong B¢ Xdy dyng)

TEN CO SO PAO TAO

;
SO
o:
O —

BAO CAO KET QUA KHOA PAO TAO, BO1 DUONG KIEN THUC,
NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU

Kinh giri: S& Xay dung

. Coso dao taor......... (tén co s& dao tao) bdo cdo Kkét qué khoa dao tao,
bdi dudng kién thire chuyén mén, nghiép vu quan 1y vén hanh nha chung cu nhu
sau:

Khéa dao tao lan thiri.....coeee. dugc 6 chirc tir ngay: cored v e én
NEAY.wselvnel .-« tal dia chiti..eo.e.. c6 s lugng hoc vién duge clp Gidy chimng
nhin da hoan thanh khéa dao tao, boi dudng kién thirc chuyen mén, nghi¢p vu
quéan 1y van hanh nha chung cu ciia khoa dao tao nay la ........ hoc vién, cu thé nhu
sau:

1. Céc hoc vién di dwgce c¢ip Gidy chirng nh4n di hoan thanh khéa dao tao,

bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quin Iy van hanh nha chung cw
bao gbm:

Stt | Hovatén Don vj cong tdc | Thoi han gidy chimg nhdn | Ghi chii
(1) (2) (3) 4 (5)
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2. Céic hoe vién di dwge cAp Gidy chimg nhin da hoan thanh khéa boi

dudng kién thire quan Iy, sit dung nha chung cw cho cac thanh vién Ban
quan tri bao gdm:

Stt | Hovatén Don vi cbng tic | Thoi han gidy chimg nhin | Ghi cha
(1) (2) 3) “) (%)

..o, REQY ... thang.... ndm.....

Nei nhi Thi truwdng co sé dao tao
oi nhin : . s g £
e & 1 (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- By X4y dung (dé b/c);
-Lwvu......
Ghi chi:

Cét 3. Ghi noi dang cong tdc (néu c6); dbi véi Ban quan tri thi ghi dia chi nha
chung cu.
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Phy luc 8: MAu béo céo tinh hinh hoat dng dio tao, bdi duwing
kién thirc quan 1y, si dung nha chung cw ciia S& Xiy dung
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 ndm 2015 cua Bg trudng Bo Xdy dung)

UBND TINH ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
- e, NGEAY....thdNG...nam 2015

~ BAO CAOKET QUA KHOA PAO TAO, BOI DUGNG
KIEN THU'C CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH
NHA CHUNG CU

Kinh gtri: B6 Xay dung

S0 Xay dung.................. bao céo két qua khéa dao tao, bdi dudng
kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén ly van hanh nha chung cu trén dia ban
nhu sau:

1. Tinh tir ngay..../..../.. .'.dén ngay..../..../....trén dja ban tinh (hogc TP)
... €0 80 lugng hoc vién duge cap Gidy chimg nhan dd hoan thanh khéa dao tgo
kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly vén hanh nha chung cu nhu sau:

a) S6 lugng hoc vién dugc cdp Gidy chimg nhdn d4 hoan thanh khéa dio
tao, boi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly vén hanh nha chung
63 0 P

b) S6 lwgng hoc vién duge cip Gidy ching nhin d4 hoan thanh khéa bdi
dudng kién thirc quén ly, st dung nha chung cu cho cac thanh vién Ban quén tri
- P OO

2. C4c khé khin, vuéng mic va kién nghi trong qué trinh quan 1y dao tao
165535 B | 2000721 | SRR ——

‘Noi nhin: Thii truéng co quan
= 1L\Ih“ tren; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
-Lwu ...
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